Instrukcja Instytutu Kultury UJ w zakresie przygotowania
i zloZenia pracy licencjackiej oraz egzaminu koncowego
obowigzujgca od roku akademickiego 2020/2021

WYMOGI OGOLNE:

1. Praca jest napisana samodzielnie pod kierunkiem promotora i moze przyjac¢ forme:
e artykutu naukowego;
e studium przypadku wybranej organizacji;
e sprawozdania z realizacji projektu w obszarze kultury lub mediéw.

Forme pracy student ustala wraz z promotorem.

2. Praca jest zwigzana tematycznie z kierunkiem i specjalnoscig studiow (musi miesci¢ si¢ w
dyscyplinie nauk o zarzadzaniu 1 jakosci, spec. zarzadzanie kulturg 1 mediami).

WYMOGI MERYTORYCZNE:

Podstawowym celem pracy licencjackiej jest opracowanie wybranego zagadnienia naukowego,
shuzace rozwigzaniu problemu profesjonalnego lub badawczego, w oparciu o badania wlasne
autora/autorki pracy oraz dorobek nauki. Praca nie moze by¢ tylko opisem (streszczeniem,
omowieniem) danego problemu badawczego, musi zawiera¢ wyraznie sformulowane
pytania badawcze z nim zwigzane. Tym samym istota pracy licencjackiej polega na:
sformutowaniu problemu i1 doborze odpowiednich metod jego rozwigzywania, prezentacji
otrzymanych wynikéw oraz wyciggnigeciu w oparciu o nie wnioskow.

Autor/autorka pracy licencjackiej powinien/powinna wykazaé si¢ znajomoscig literatury
przedmiotu z zakresu nauk o zarzadzaniu, co powinno znalez¢ odzwierciedlenie w
przytaczanych w pracy faktach, danych, teoriach oraz wynikach dotychczas prowadzonych
badan.

Liczba opracowan naukowych wykorzystanych w pracy licencjackiej powinna by¢ nie mniejsza
niz 10 pozycji, w tym co najmniej 1 publikacja obcojezyczna. Wypowiedz musi by¢ tak
skonstruowana, a przypisy musza by¢ umieszczone w takich miejscach, by jasno i jednoznacznie
oddzieli¢ wtasne poglady, teorie, opinie i ustalenia od zapozyczonych. W zadnym przypadku
czytelnik nie moze mie¢ watpliwosci, jaki fragment wypowiedzi jest wynikiem wlasnych,
oryginalnych wysitkéw autora, a jaki stanowi odwolanie do dorobku innych autoréow.

Przy ocenie pracy licencjackiej uwzglednia si¢ rowniez dbalos¢ autora/autorki pracy o spojnos¢ i
logiczng konstrukcje tekstu oraz o poprawnos$¢ jezykowa (styl, poprawnos$¢ gramatyczna,
ortografiec 1 interpunkcje). Student odpowiada za wszystkie bledy literowe itp. w pracy
licencjackiej

WARUNKI ZALICZENIA SEMINARIUM:

Aby przystapi¢ do obrony student musi uzyska¢ zaliczenie seminarium licencjackiego, zarowno
w pierwszym, jak i w drugim semestrze studidw.
1. Warunkiem zaliczenia seminarium jest terminowe przygotowanie prac czastkowych oraz
zatwierdzenie ich przez promotora.



2. Warunkiem zaliczenia pierwszego semestru jest - w terminie uzgodnionym z

promotorem:
a) Przygotowanie konspektu pracy, ktory zawiera:

¢ Proponowany tytut;

e Problem badawczy, cel i przedmiot badan,

¢ \Wskazanie, jaka organizacja (ew. organizacje) b¢dzie badana,;

e Pytania badawcze (ew. hipotezy);

¢ Planowane metody badawcze i techniki gromadzenia danych;

e Uzasadnienie dot. dyscypliny (nauki o zarzadzaniu)

e Bibliografi¢ (najwazniejsze pozycje)
b) Opracowanie 3-4 stron tla teoretycznego wraz z uzasadnieniem wyboru tematyki pracy
c¢) Zreferowanie jednego tekstu (artykutu, ksigzki, rozdzialu pracy zbiorowej itp.), ktory
ma istotne znaczenie dla problematyki poruszanej w pracy - szczegdétowy harmonogram
referatow ustala promotor w porozumieniu z seminarzystami.

WYMOGI REDAKCYJNE:

1. Objetos¢ pracy: praca licencjacka powinna mie¢ objetos¢ od 20 do 40 tysiecy znakéw

(ze spacjami) — bez strony tytutowej, abstraktu, bibliografii i aneksow.

Kroj pisma — Times New Roman.

Wysokos¢ kroju pisma — 12 punktdw.

Interlinia (odstep miedzy wierszami) — 1,5.

Zaleca sigstosowac justowanie (wyrownanie tekstu do obu marginesow) oraz wcigcia

akapitowe (dla pierwszego wersu w akapicie).

Wszystkie strony ponumerowane u dotu (oprocz tytutowej, ktora nie jest numerowana,

ale jest uwzgledniana w numeracji).

7. Przypisy, w przypadku umieszczonych na dole strony, ponumerowane (pismo 10
punktéw)

8. Poszczegolne czesci struktury tekstu powinny by¢ numerowane.
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OBOWIAZUJACY UKEAD TRESCI:

1. Strona tytulowa.
2. Abstrakty oraz stowa klucze w j. polskim (maksymalnie 5) i angielskim (maksymalnie 5).
Instrukcje tworzenia abstraktu w j. ang. znajduja si¢ na stronie Jagiellonskiego Centrum
Jezykowego pod adresem http://www.abstract.jcj.uj.edu.pl/
3. Spis tresci.
4. Czes$¢ wilasciwa, na ktorg sklada¢ powinny si¢ nastepujace elementy:
e \Wprowadzenie.
Powinien si¢ w nim znalez¢ cel artykutu, uzasadnienie wyboru tematu (uzasadnienie ma
wskazywaé luke poznawcza, a nie opisywa¢ indywidualne powody Autora/Autorki) oraz
sformutowanie problemu badawczego, pyt. badawczych itp.
e Poszczegdlne rozdziaty i podrozdzialy;
Preferowany podziat na nastepujace sekcje:
-stan badan (tlo teoretyczne),
-metodologia i przebieg badania,
-wyniki i ich omowienie,
-dyskusja (zestawienie wynikdw z dorobkiem literatury),
-wnioski



UWAGA: Opis poszczegdlnych sekcji odnosi si¢ do ich zawarto$ci, a poszczegdlne
podrozdziaty w teks$cie powinny nazywaé zawarto$¢, co oznacza, ze nie muszg, a czasem
nawet nie powinny brzmie¢ tak jak w niniejszej instrukcji.

e Zakonczenie (podsumowanie)

e Bibliografia (wykaz cytowanej literatury, w porzadku alfabetycznym).

e Ancksy (ewentualne zalaczniki, wykaz ewentualnych ilustracji, tabel, wykresoéw,
indeks rzeczowy, indeks osobowy, itp.)

SZCZEGOLOWY OPIS UKLADU PRACY:

1. Strona tytulowa (zob. wzor na koncu Instrukcji):

Musi zawieraé:

1.1. Nazweg uczelni, wydziatu 1 instytutu oraz informacje o rodzaju studiow (u goéry
zesrodkowane):

1.2. Nr albumu (z lewej strony u gory).

1.3. Imi¢ 1 nazwisko autora pracy licencjackiej (zesrodkowane, mate litery oprocz
pierwszych) na wysokosci potowy strony.

1.4. Tytut pracy zesrodkowac¢ wersalikami).

1.5. Formute: Opiekun pracy licencjackiej (tytu¥/nazwisko) (z prawej strony, pod
tytutem).

1.6. Formuta dot. opracowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (na dole strony, zesrodkowane).

1.7. Miejsce i rok napisania/obrony pracy: Krakow 2021 (na dole strony,
zeSrodkowane).

2. Abstrakt, umieszczony na osobnej stronie, po karcie tytulowej. Tekst abstraktu w j.
polskim oraz j. angielskim, maksymalnie 1400 znakoéw 1acznie (ze spacjami). Obie
wersje jezykowe abstraktu powinny zmiesci¢ si¢ na jednej stronie. Dopuszcza si¢ jednak
— w uzasadnionych przypadkach — umieszczenie kazdej wersji jezykowej abstraktu wraz
ze stowami kluczami na osobnej stronie.

Abstrakt zawiera:

2.1. Opis bibliograficzny pracy: nazwisko, imi¢ autora (rok opracowania). Tytul.
Praca licencjacka pod kierunkiem (imi¢ i nazwisko, tytut lub stopien naukowy),
Krakow: Instytut IK UJ, liczba ogolna stron, liczba wykorzystanych pozycji
bibliograficznych, liczba aneksow + np. ilustracji

Przyktad opisu: Kowalska, Anna (2013). Zarzadzanic muzeum biograficznym na
przykladzie Muzeum Marii Konopnickiej w Zarnowcu. Praca licencjacka pod
Kierunkiem [wstawié¢ stopiern naukowy, imie i nazwisko promotora], Krakow:
Instytut IK, 40 s., 45 poz. bibl., 2 aneksy + 2 s. tabl.

2.2. Tekst abstraktu:

Napis: Abstrakt (wysrodkowany). Tre$¢ abstraktu w j. polskim oraz j. angielskim
(powinien zawiera¢ przedstawienie tematu, omoOwienie treSci poszczegdlnych
czesci 1 podstawowych wnioskow).

2.3. Napis: Stowa kluczowe (maks. 5) w jezyku polskim oraz angielskim wersalikami,
oddzielone od siebie pauzami.

Inne wskazéwki dot. tresci:
e Student powinien wybra¢ jeden sposdb tworzenia przypiséw (w tekscie badz pod
tekstem) i stosowac go konsekwentnie w calej pracy.



e Bibliografia wykorzystanych zrodet i opracowan, zamieszczona na koncu pracy,
przed aneksami, tekst pkt 10, numeracja ciggta pozycji w catosci spisu.
e Aneksy powinny by¢ opatrzone wspdlnym tytulem formalnym: Aneksy, pod
ktorym powinien si¢ znalez¢ spis tytulow poszczegdlnych aneksdw — osobna
strona przed aneksami. Kazdy aneks powinien posiada¢ kolejny numer i tytut (u
gory strony). Jezeli w aneksie umieszczone sg reprodukcje dokumentoéw nalezy
wskaza¢ miejsce przechowywania oryginahu.
W aneksach zamieszczamy m.in.:
- kserokopie dokumentéw z podaniem danych bibliograficznych Zrddta,
- fotografie z podaniem danych bibliograficznych zroédta lub daty i danych o
wykonawcy,
- kalendaria,
- obszerne zestawienia lub wykresy statystyczne, do ktorych odwolujemy si¢ w calej

pracy,
- inne materialy (np. opracowania lub zrédta przyczynkowe).

PROCEDURA I TERMINY ZWIAZANE Z ELEKTRONICZNYM
ARCHIWIZOWANIEM PRAC DYPLOMOWYCHORAZ SKLADANIEM
NIEZBEDNEJ DOKUMENTACJI W SEKRETARIACIE IK UJ PO UZYSKANIU
AKCEPTACJI PRACY LICENCJACKIEJ PRZEZ PROMOTORA.

Obowiazki studenta dotyczace obshugi APD okresla szczegotowo Zarzadzenie nr 20 Rektora
Uniwersytetu Jagiellonskiego z 18 lutego 2019 roku.

Student wypelia w systemie APD formularz zawierajacy szczeg6towe dane dotyczace pracy
dyplomowej: temat, stowa kluczowe, streszczenie w jezyku polskim, angielskim i ewentualnie w
jezyku pracy (jesli jest inny niz jezyk polski lub angielski).

Student wprowadza do systemu prace do ostatecznej akceptacji przez promotora 14 dni przed
planowanym terminem obrony, ale nie pdzniej niz do 15 wrzeSnia ostatniego roku
akademickiego w ramach toku studiow (w przypadku obron jesiennych).

Po wprowadzeniu pracy do AP, student 7 dni przed planowanym terminem obrony (ale nie
p6zniej niz do 30 wrzesnia ostatniego roku akademickiego w ramach toku studiow w przypadku
obron jesiennych), sktada w sekretariacie studenckim:

a/ oswiadczenie w sprawie praw autorskich — zalgcznik do Zarzadzenia nr 20 Rektora
Uniwersytetu Jagiellonskiego z 18 lutego 2019 roku w sprawie: elektronicznego archiwizowania
prac dyplomowych licencjackich 1 magisterskich (w zalaczeniu znajduje si¢ wzor, o§wiadczenie
po wgraniu pracy generuje si¢ z AP)

b/ wlasciwy wniosek o wydanie dyplomu wraz z odpisami:

- dla absolwentéw, ktorzy rozpoczeli studia przed rokiem akademickim 2019/2020 (kazdy
absolwent otrzymuje oryginal dyplomu i suplementu oraz ich dwa odpisy w jezyku polskim —
oplata 60 zt, odpis dyplomu i suplementu w tlumaczeniu na jezyk angielski — dodatkowa optata
40 zt za komplet)

- dla absolwentow, ktorzy rozpoczeli studia od roku akademickiego 2019/2020 oraz ktérzy
wznowili studia od roku akademickiego 2019/2020 ( kazdy absolwent otrzymuje bezptatnie



oryginat dyplomu i suplementu do dyplomu oraz ich dwa odpisy, odpisy dyplomu i suplementu
w tlumaczeniu na jezyk angielski zamawiane sa dodatkowo, optata 20 zl za kazdy egzemplarz)
Po zlozeniu dokumentéw w sekretariacie student otrzymuje dane (USOSweb, zakladka
ptatnosci) do dokonania przelewem optaty za dyplom.

Przed obrona student ma obowiazek uzyska¢ zaliczenie z wszystkich przedmiotéw oraz
uregulowaé wszystkie naleznos$ci finansowe wzgledem uczelni, lacznie z oplatg za dyplom, a
takze rozliczy¢ si¢ z biblioteka wydziatlowa.

OBRONA PRACY LICENCJACKIEJ - EGZAMIN DYPLOMOWY

Warunkiem koniecznym dopuszczenia do obrony pracy licencjackiej jest uzyskanie dwdch
pozytywnych recenzji, wpisanych do systemu APD na tydzien przed wyznaczonym terminem
obrony.

Egzamin licencjacki ma forme ustng. Egzamin odbywa si¢ odrebnie dla kazdego studenta.
Cztonkami komisji sg: promotor, recenzent oraz przewodniczacy komisji. Podczas obrony pracy
licencjackiej student odpowiada na min. 2 pytania dotyczace zagadnien zawartych w pracy oraz
min. 1 pytanie z zakresu nabytej wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych osigganych w
trakcie studiow pierwszego stopnia na kierunku zarzadzanie kulturag i mediami. Pytania
dotyczace pracy dyplomowej zadaja promotor oraz recenzent, z kolei pytanie z zakresu studiow
zadaje osoba przewodniczgca obronie. Zestaw zagadnien obowigzujacych na egzaminie jest
publikowany na stronie Instytutu Kultury, w zakladce Studia/prace dyplomowe
(https://kultura.uj.edu.pl/studia/prace-dyplomowe).

Koncowy wynik ukonczenia studiow pierwszego stopnia na kierunku zarzadzanie kulturg
1 mediami, wpisywany na dyplomie, jest ustalany jako $rednia wazona ocen:

- $redniej oceny ze studidw pierwszego stopnia

- koncowej oceny pracy

- oceny egzaminu dyplomowego


https://kultura.uj.edu.pl/studia/prace-dyplomowe

Wzdr strony tytutowej
Uniwersytet Jagiellonski
Wydziat Zarzadzania i Komunikacji Spoteczne;j

INSTYTUT KULTURY

Studia stacjonarne lub Studia niestacjonarne
(w zaleznosci od rodzaju konczonych studiow)
Nr albumu: xxxxx

Anna Kowalska

ZARZADZANIE MUZEUM BIOGRAFICZNYM
NA PRZYKLADZIE MUZEUM MARII
KONOPNICKIEJ W ZARNOWCU

Opiekun pracy licencjackiej:
Dr XXXXXXXXXXXXXX

OSWIADCZENIE
Swiadoma/y odpowiedzialno$ci karnej o§wiadczam, ze przedktadana praca zostata napisana przeze mnie
samodzielnie, nie byla wczesniej podstawa zadnej innej urzgdowej procedury zwigzanej z nadaniem dyplomu
wyzszej uczelni lub tytutdéw zawodowych. Jednoczes$nie os§wiadczam, ze ww. praca nie narusza praw autorskich w
rozumieniu Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. z 2006 r. Nr 90,
poz. 631 z p6zn. zm.) oraz dobr osobistych chronionych prawem cywilnym.

Krakow 2021



