Instrukcja Instytutu Kultury UJ w zakresie przygotowania
i zloZenia pracy licencjackiej oraz egzaminu koncowego
obowiqzujgca od roku akademickiego 2019/2020

WYMOGIOGOLNE:
1. Praca jest napisana samodzielnie pod kierunkiem promotora i moze przyja¢ forme:

e artykutu naukowego;
e studium przypadku wybranej organizacji;
e sprawozdania z realizacji projektu w obszarze kultury lub mediow.

Forme pracy student ustala wraz z promotorem.

2. Praca jest zwigzana tematycznie z kierunkiem i specjalnoscia studidow (musi miescic si¢ w
dyscyplinie nauk o zarzadzaniu i jako$ci, spec. zarzadzanie kulturg i mediami).

WYMOGI MERYTORYCZNE:

Podstawowym celem pracy licencjackiej jest opracowanie wybranego zagadnienia naukowego,
stuzace rozwigzaniu problemu profesjonalnego lub badawczego, w oparciu o badania wiasne
autora/autorki pracy oraz dorobek nauki. Praca nie moze by¢ tylko opisem (streszczeniem,
omowieniem) danego problemu badawczego, musi zawiera¢ wyraznie sformulowane
pytania badawcze z nim zwigzane. Tym samym istota pracy licencjackiej polega na:
sformutowaniu problemu i doborze odpowiednich metod jego rozwigzywania, prezentacji
otrzymanych wynikow oraz wyciagnigeciu w oparciu o nie wnioskow.

Autor/autorka pracy licencjackiej powinien/powinna wykaza¢ si¢ znajomoscig literatury
przedmiotu z zakresu nauk o zarzadzaniu, co powinno znalez¢ odzwierciedlenie w
przytaczanych w pracy faktach, danych, teoriach oraz wynikach dotychczas prowadzonych
badan.

Liczba opracowan naukowych wykorzystanych w pracy licencjackiej powinna by¢ nie mniejsza
niz 10 pozycji, w tym co najmniej 1 publikacja obcojezyczna. WypowiedZ musi by¢ tak
skonstruowana, a przypisy muszg by¢ umieszczone w takich miejscach, by jasno i jednoznacznie
oddzieli¢ whasne poglady, teorie, opinie i ustalenia od zapozyczonych. W zadnym przypadku
czytelnik nie moze mie¢ watpliwosci, jaki fragment wypowiedzi jest wynikiem wlasnych,
oryginalnych wysilkow autora, a jaki stanowi odwolanie do dorobku innych autorow.

Przy ocenie pracy licencjackiej uwzglednia si¢ rowniez dbato$¢ autora/autorki pracy o spojnosc i
logiczng konstrukcje tekstu oraz o poprawnos¢ jezykowa (styl, poprawnos$¢ gramatyczna,

ortografi¢ 1 interpunkcj¢). Student odpowiada za wszystkie bledy literowe itp. w pracy
licencjackiej

WYMOGI REDAKCYJNE:



1. Objetosc¢ pracy: praca licencjacka powinna mie¢ objetos¢ od 20 do 25 tysiecy znakow
(ze spacjami) — bez strony tytutowej, abstraktu, bibliografii i aneksow.

Krodj pisma — Times New Roman.

Wysokos¢ kroju pisma — 12 punktow.

Interlinia (odstep migdzy wierszami) — 1,5.

ok own

Zaleca sigstosowac justowanie (wyréwnanie tekstu do obu marginesoéw) oraz wcigcia

akapitowe (dla pierwszego wersu w akapicie).

6. Wszystkie strony ponumerowane u dotu (oprocz tytutowej, ktora nie jest numerowana,
ale jest uwzgledniana w numeracji).

7. Przypisy, w przypadku umieszczonych na dole strony, ponumerowane (pismo 10
punktow)

8. Poszczegodlne czgsci struktury tekstu powinny by¢ numerowane.

OBOWIAZUJACY UKEAD TRESCI:

1. Strona tytutowa.
2. Abstrakty oraz stowa klucze w j. polskim (maksymalnie 5) i angielskim (maksymalnie 5).
Instrukcje tworzenia abstraktu w j. ang. znajduja si¢ na stronie Jagiellonskiego Centrum
Jezykowego pod adresem http://www.abstract.jcj.uj.edu.pl/
3. Spis tresci.
4. Czes$¢ whasciwa, na ktorg sktada¢ powinny si¢ nastgpujgce elementy:

e \Wprowadzenie.
Powinien si¢ w nim znalez¢ cel artykutu, uzasadnienie wyboru tematu (uzasadnienie ma
wskazywa¢ luke poznawcza, a nie opisywac indywidualne powody Autora/Autorki) oraz
sformutowanie problemu badawczego, pyt. badawczych itp.

e Poszczegdlne rozdzialy i podrozdziaty;
Preferowany podziat na nast¢pujace sekcje:
-stan badan (tlo teoretyczne),
-metodologia i przebieg badania,
-wyniki,
-dyskusja (zestawienie wynikdw z dorobkiem literatury),
-wnioski
UWAGA: Opis poszczegolnych sekcji odnosi si¢ do ich zawartosci, a poszczegodlne
podrozdzialy w teks$cie powinny nazywaé zawarto$¢, co oznacza, Z€ nie muszg, a czasem
nawet nie powinny brzmie¢ tak jak w niniejszej instrukcji.

e Zakonczenie (podsumowanie)

e Bibliografia (wykaz cytowanej literatury, w porzadku alfabetycznym).

e Aneksy (ewentualne zalaczniki, wykaz ewentualnych ilustracji, tabel, wykresow,
indeks rzeczowy, indeks osobowy, itp.)

Szczegoélowy opis ukladu pracy:
1. Strona tytulowa (zob. wzor na koncu Instrukcji):
Musi zawierac:



1.1. Nazwe uczelni, wydziatu i instytutu oraz informacje o rodzaju studiow (u gory
zesrodkowane):

1.2. Nr albumu (z lewej strony u gory).

1.3. Imi¢ 1 nazwisko autora pracy licencjackiej (zesrodkowane, mate litery oprocz
pierwszych) na wysokos$ci polowy strony.

1.4, Tytul pracy zesrodkowac wersalikami).

1.5. Formute: Opiekun pracy licencjackiej (tytul/nazwisko) (z prawej strony, pod
tytutem).

1.6. Formuta dot. opracowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (na dole strony, zesrodkowane).

1.7. Miejsce i rok napisania/obrony pracy: Krakow 2020 (na dole strony,
zeSrodkowane).

2. Abstrakt, umieszczony na osobnej stronie, po karcie tytutowej. Tekst abstraktu w j.
polskim oraz j. angielskim, maksymalnie 1400 znakéw (ze spacjami). Obie wersje
jezykowe abstraktu powinny zmiesci¢ si¢ na jednej stronie. Dopuszcza si¢ jednak — w
uzasadnionych przypadkach — umieszczenie kazdej wersji jezykowe] abstraktu wraz ze
stowami kluczami na osobnej stronie.

Abstrakt zawiera:

2.1. Opis bibliograficzny pracy: nazwisko, imi¢ autora (rok opracowania). Tytut.
Praca licencjacka pod kierunkiem (imi¢ i nazwisko, tytul lub stopien naukowy),
Krakow: Instytut IK UJ, liczba ogdlna stron, liczba wykorzystanych pozycji
bibliograficznych, liczba anekséw + np. ilustracji

Przyklad opisu: Kowalska, Anna (2013). Zarzadzanie muzeum biograficznym na
przyktadzie Muzeum Marii Konopnickiej w Zarnowcu. Praca licencjacka pod
kierunkiem dr hab. Ewy Koc¢j/dr Katarzyny Plebafczyk/dr Anny Goéral/ dr hab.
Rafata Macigga/dr Anny Szopy/dr Michata Zawadzkiego/, Krakow: Instytut 1K, 40
S., 45 poz. bibl., 2 aneksy + 2 s. tabl.

2.2. Tekst abstraktu:

Napis: Abstrakt (wysrodkowany). Tres¢ abstraktu w j. polskim oraz j. angielskim
(powinien zawiera¢ przedstawienie tematu, omowienie treSci poszczegdlnych
czesci 1 podstawowych wnioskow).

2.3. Napis: Slowa kluczowe (max. 5) w jezyku polskim oraz angielskim wersalikami,
oddzielone od siebie pauzami.

Inne wskazowki dot. tresci:

e Student powinien wybra¢ jeden sposob tworzenia przypisow (w tekscie badz pod
tekstem) 1 stosowac¢ go konsekwentnie w catej pracy.

¢ Bibliografia wykorzystanych zrodet i opracowan, zamieszczona na koncu pracy,
przed aneksami, tekst pkt 10, numeracja ciggta pozycji w catosci spisu.



e Ancksy powinny by¢ opatrzone wspolnym tytutem formalnym: Aneksy, pod
ktorym powinien si¢ znalez¢ spis tytutow poszczegdlnych aneksow (powtdrzony
za spisem tresci) — osobna strona przed aneksami. Kazdy aneks powinien
posiada¢ kolejny numer i tytul (u gory strony). Jezeli w aneksie umieszczone sg
reprodukcje dokumentow nalezy wskazaé miejsce przechowywania oryginatu.

W aneksach zamieszczamy m.in.:

- kserokopie dokumentoéw z podaniem danych bibliograficznych zrodta,

- fotografie z podaniem danych bibliograficznych zrodta lub daty i danych o
wykonawcy,

- kalendaria,

- obszerne zestawienia lub wykresy statystyczne, do ktorych odwolujemy si¢ w calej

pracy,
- inne materialy (np. opracowania lub zrodta przyczynkowe).

PROCEDURA I TERMINY ZWIAZANE Z ELEKTRONICZNYM
ARCHIWIZOWANIEM PRAC DYPLOMOWYCHORAZ SKEADANIEM
NIEZBEDNEJ DOKUMENTACJI W SEKRETARIACIE IK UJ PO UZYSKANIU
AKCEPTACJI PRACY LICENCJACKIEJ PRZEZ PROMOTORA.

Obowiazki studenta dotyczace obstugi APD okresla szczegblowo Zarzadzenie nr 20 Rektora
Uniwersytetu Jagiellonskiego z 18 lutego 2019 roku.

Student wypetnia w systemie APD formularz zawierajacy szczegotowe dane dotyczace pracy
dyplomowej: temat, stowa kluczowe, streszczenie w jezyku polskim, angielskim i ewentualnie w
jezyku pracy (jesli jest inny niz jezyk polski lub angielski).

Student wprowadza do systemu prace do ostatecznej akceptacji przez promotora 14 dni przed
planowanym terminem obrony, ale nie pdzniej niz do 15 wrze$nia ostatniego roku
akademickiego w ramach toku studiow (w przypadku obron jesiennych).

Po wprowadzeniu pracy do APD, student 14 dni przed planowanym terminem obrony sktada w
sekretariacie studenckim:

a/ 5 zdje¢ dyplomowych (jesli bedzie wydawany dyplom w j. angielskim — 6 zdje¢¢ oraz wniosek
0 wydanie odpisu dyplomu w j. angielskim),

b/ oswiadczenie w sprawie praw autorskich — zalacznik do Zarzadzenia nr 20 Rektora
Uniwersytetu Jagiellonskiego z 18 lutego 2019 roku w sprawie: elektronicznego archiwizowania
prac dyplomowych licencjackich i magisterskich (w zalaczeniu znajduje si¢ wzor, oswiadczenie
generuje si¢ z APD),

¢/ wypeliong ankiet¢ dla Biura Karier UJ dotyczaca losow absolwentow (dostepna w
USOSweb, gorna zaktadka dla wszystkich/ absolwenci),



W dniu sktadania dokumentéw w sekretariacie student otrzymuje dane (USOSweb, zaktadka
ptatnosci) do dokonania przelewem optaty za dyplom. Optata za wydanie dyplomu wynosi 60 zt,
za wydanie dyplomu i suplementu rowniez w jezyku angielskim — 100 zt. P

Przed obrona student ma obowigzek uzyska¢ zaliczenie z wszystkich przedmiotow oraz
uregulowa¢ wszystkie naleznosci finansowe wzgledem uczelni, tacznie z optlatg za dyplom, a
takze rozliczy¢ si¢ z bibliotekg wydziatowa.

OBRONA PRACY LICENCJACKIEJ - EGZAMIN DYPLOMOWY

Warunkiem koniecznym dopuszczenia do obrony pracy licencjackiej jest uzyskanie dwoch
pozytywnych recenzji, wpisanych do systemu APD na tydzien przed wyznaczonym terminem
obrony.

Egzamin licencjacki ma forme ustng. Egzamin odbywa si¢ odrgbnie dla kazdego studenta.
Cztonkami komisji s3: promotor, recenzent oraz przewodniczacy komisji. Podczas obrony pracy
licencjackiej student odpowiada na pytania dotyczace zagadnien zawartych w pracy oraz z
zakresu nabytej wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych osigganych w trakcie studiow
pierwszego stopnia na kierunku zarzadzanie kultura 1 mediami. Zestaw zagadnien,
obowigzujacych na egzaminie jest publikowany na stronie Instytutu Kultury, w zaktadce
Studia/prace dyplomowe.

Koncowy wynik ukonczenia studiow pierwszego stopnia na kierunku zarzadzanie kulturg
1 mediami, wpisywany na dyplomie, jest ustalany jako srednia wazona ocen:

- §redniej oceny ze studidw pierwszego stopnia
- koncowej oceny pracy

- oceny egzaminu dyplomowego



Wzor strony tytutowej
Uniwersytet Jagiellonski
Wydziat Zarzadzania i Komunikacji Spoteczne;j
INSTYTUT KULTURY
Studia stacjonarne lub Studia niestacjonarne
(w zaleznosci od rodzaju koriczonych studiéw)

Nr albumu: xxxxx

Anna Kowalska

ZARZADZANIE MUZEUM BIOGRAFICZNYM
NA PRZYKLADZIE MUZEUM MARII
KONOPNICKIEJ W ZARNOWCU

Opiekun pracy licencjackiej:
Dr Katarzyna Kope¢

OSWIADCZENIE

Swiadoma/y odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam, ze przedktadana praca zostata napisana przeze mnie
samodzielnie, nie byta wczesniej podstawa zadnej innej urzegdowej procedury zwiazanej z nadaniem dyplomu
wyzszej uczelni lub tytutow zawodowych. Jednoczesnie o§wiadczam, ze ww. praca nie narusza praw autorskich w
rozumieniu Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. z 2006 r. Nr 90,
poz. 631 z pdzn. zm.) oraz débr osobistych chronionych prawem cywilnym.

Krakow 2020



