Instrukcja Instytutu Kultury UJ
w zakresie przygotowania i zt@enia pracy licencjackiej

obowiazujaca od roku akademickiego 2018/2019

Wymogi ogolne:
1. Praca jest napisasamodzielnie pod kierunkiem promotora.

2. Praca jestzwigzana tematyczniez kierunkiem i specjalrigia studiow.

Wymaogi merytoryczne:

Podstawowym celem pracy licencjackiej jest opracowvavybranego zagadnienia naukowegozastu
ce rozwizaniu problemu profesjonalnego lub badawczego, avap o badania wlasne autora/autorki
pracy oraz dorobek naukfraca nie mae by¢ tylko opisem (streszczeniem, omowieniem) danego
problemu badawczego, musi zawierawyraznie sformutowane pytania badawcze z nim zwea-
ne. Tym samym istota pracy licencjackiej polega na:

a) sformutowaniu problemu i doborze odpowiednich mgeapb rozwizywania, prezentacji
otrzymanych wynikOw oraz wyggnieciu w oparciu o nie wnioskow.

b) opracowaniu konkretnego projektu przeznaczonegealiacji w sektorze kultury lub
mediow.

Autor/autorka pracy licencjackiej powinien/powinmaykaza& sig w pracy znajomsria literatury

przedmiotu z zakresu nauk o zatzaniu, co powinno znaté odzwierciedlenie w przytaczanych ~ w
pracy faktach, danych, teoriach oraz wynikach dutyas prowadzonych bada

W przypadku wyboru wariantu B pracy licencjackiepfacowanie projektu) student/studentka ma
obowigzek przygotowania projektu w oparciu o wylganetodyk zarzdzania projektami.

Liczba opracowa naukowych wykorzystanych w pracy licencjackiej jrova by nie mniejsza rii 30
pozyciji, w tym co najmnieB publikacje obcojzyczne

Wypowiedz musi by tak skonstruowana, a przypisy madsc¢ umieszczone w takich miejscach, by
jasno i jednoznacznie oddziehvtasne pogidy, teorie, opinie i ustalenia od zagyozonych. Wzad-
nym przypadkuczytelnik nie maze mieé watpliwosci, jaki fragment wypowiedzi jest wynikiem
wiasnych, oryginalnych wysitkdw autora, a jaki staowi odwotanie do dorobku innych autorow
Przy ocenie pracy licencjackiej uwgdhia s¢ rowniez dbatad¢ autora/autorki pracy o spojtoi lo-
giczm konstrukcg tekstu oraz o poprawidjezykows (styl, poprawné¢ gramatycza, ortografe [
interpunkcg).

Wymogi redakcyjne:
1. Objetosé pracy: praca licencjacka wraz z aneksami powinnacrolgietos¢ od 40 do 60 stron
formatu A4 (bez aneksow, 1800 znakdw na stronie).
2. Kroj pisma — Times New Roman.
3. Wysokos¢ kroju pisma — 12 punktow.

4. Interlinia (odstep miedzy wierszami)— 1,5.



Nalezy stosowa justowanie (wyréwnanie tekstu do obu marginesow) orazeaiei akapitowe
(dla pierwszego wersu w akapicie).

. Wszystkie stronponumerowaneu dotu strony (oprécz tytutowej, ktéra nie jest rerowa-

na, ale jest uwzgtiniana w numeraciji).
Przypisy, w przypadku umieszczonych na dole strony, ponamane (pismo 10 punktow).
Rozdziatyi podrozdziaty powinny by numerowane.

Tytuly rozdziatéw i podrozdziatow: pismo pogrubione, 14-18 punktéw.

Obowigzujacy uklad pracy:

© N o 0 ~ W N P

Strona tytutowa.

Abstrakty oraz stowa klucze w j. polskim i angietsk

Spis tréci.

Wstep.

Rozdziaty i podrozdziaty.

Zakaaczenie (wnioski).

Bibliografia (wykaz cytowanej literatury, w paydku alfabetycznym).

Aneksy (ewentualne zgdzniki, wykaz ewentualnych ilustracji, tabel, wygésv, indeks rze-
czowy, indeks osobowy, itp.)

1. Strona tytutowa (zob. wzor na kaicu Instrukcji):

Musi zawierd:
1.1. Nazwg uczelni, wydziatu i instytutu oraz informacje almaju studiéw (u goéry Zeodko-
wane):

Uniwersytet Jagiellibski
Wydziat Zaradzania i Komunikacji Spotecznej
INSTYTUT KULTURY
studia stacjonarne lub niestacjonarne

1.2.Nr albumu (z lewej strony u gory).
1.3.Imie i nazwisko autora pracy licencjackiej §p@dkowane, male litery oprdocz pierwszych)

na wysokdéci potowy strony.

1.4.Tytut pracy licencjackiej (Z#odkowa& wersalikami).
1.5.Formuk: Opiekun pracy licencjackiej (tytut/nazwisko) (mprej strony, pod tytutem).
1.6.Formuta dot. opracowania zgodnie z obgrmiagcymi przepisami o prawie autorskim i pra-

wach pokrewnych (na dole stronysmmlkowane).

1.7. Miejsce i rok napisania/obrony pracy: Krakéw 2048 @lole strony, Zeodkowane).

2. Abstrakt, umieszczony na osobnej stronie, po karcig/tutowe;.

Tekst abstraktu w j. polskim oraz j. angielskim ksyamalnie 1400 znakdw.

Obie wersje gzykowe abstraktu powinny zndi@¢ sic na jednej stronie. Dopuszczg gednak — w
uzasadnionych przypadkach — umieszczenigldjawersji gzykowej abstraktu wraz ze stowami klu-
czami na osobnej stronie.

Abstrakt zawiera:

2.1. Opis bibliograficzny pracy: nazwisko, inautora (rok opracowania). Tytut. Praca licen-
cjacka pod kierunkiem (imii nazwisko, tytut lub stopie naukowy), Krakéw: Instytut IK UJ,
liczba ogblna stron, liczba wykorzystanych pozdiliograficznych, liczba anekséw + np. ilu-
stracji



Przyktad opisu: Kowalska, Anna (2013). Zgdzanie muzeum biograficznym na przyktadzie
Muzeum Marii Konopnickiej wZarnowcu. Praca licencjacka pod kierunkiem dr haty Ko-
coj/dr Katarzyny Plekczyk/dr Anny Goral/ dr hab. Rafata Maga/dr Anny Szopy/dr Michata
Zawadzkiego/, Krakow: Instytut IK, 40 s., 45 poiblh 2 aneksy + 2 s. tabl.

2.2.Tekst abstraktu:

Napis: Abstrakt (z&éodkowany). Treé¢ abstraktu w j. polskim oraz j. angielskim (powimiza-
wierat przedstawienie tematu, omowieniestieposzczegolnych exci i podstawowych wnio-
skow).

2.3.Napis: Stowa kluczowe (max. 5) wzjyku polskim oraz angielskim wersalikami, oddzielo-
ne od siebie pauzami.

3. Spis tresci.

Umieszczony po abstrakcie, uwgdhiajgcy numeragj rozdziatéw i podrozdziatow oraz nume-
ry stron.

4. Wstep.
Powinien zawier&
4.1.Tez /cel pracy
4.2.Stan bada (w ujeciu problemowym).
Przy ustalaniu stanu badaalezy wykorzysta:
a) Opracowania bezpeednio zwjzane z tematem (najwaiejsze ksizki, artykuty i fragmenty
wydawnicze, inne materiaty publikowane),
b) Zrédta zastane (wtérne).
c) Ewentualnie zrodta wywotane (badania ankietowe, wywiady, obsejedotografie).
d) Ewentualnie - opracowania metodologiczne.
4.4. Omowienie ukfadu pracy wraz z przedstav@amiceléw poszczegolnych rozdziatdw
i charakterystyk osiagnietych wynikow.
4.5. Ewentualne podzkowania dla osob, ktore przyczynitegio powstania pracy (naie poda
tytuty, petne imiona, nazwiska i przyczympodzekowan; uwaga -nie umieszcza i podzie-
kowan dla opiekuna pracy i recenzenta)

5. Tekst pracy licencjackiej.

5.1.Tytuty czasopism i kgizek wystpujacew tekscie nalezy pisa kursyws.

5.2.Witrety z jezykow obcych natey podawa kursywa. Przyktadnovum

5.3.Kazdy rozdziat powinien bypodzielony na c#ci i posiadé tytuty podrozdziatow

5.4.Tabele, wykresy, ilustracje zamieszczone witek numerowane od 1. przez caly tekst, spis
taczny na kacu pracy licencjackiej z podaniem stron w s@&. Opis tabe-
li/wykresul/ilustracji powinien zawietaokreslenie rodzaju materiatu (np. tabela, wykres, fo-
tografia/fot.), jego numer pagdkowy oraz tytut umieszczony ponad tajjelykre-
sem/ilustracj orazzrodio (lub okrélenie,ze jest to tabela/wykres/ ilustracja autorska)
umieszczone pod talélvykresem/ilustragj np.:

Wykres 1. Procent gospodarstw domowych zgpesh do Internetu w 2003 roku.

Polska Czechy srednia dla "10" nowych
cztonkéw UE+kraje
kandydujce do UE

Zrodio: Progress Report eEurope 2003+, dane z cae2®@3 [adres http, odczyt]



5.6.Przy interpretacji tabel etc. zamieszczonych w teicie nalezy sformutowaé wnioski, nie

wystarczy przytoczy¢ danych w formie opisowej.

5.7.Nalezy pamieta¢ o umieszczeniu podsumowania na keu kazdego rozdziatlu wraz ze
wskazaniem elementowsaczacych zagadnienia omowione w danym rozdziale z zagad
nieniami poruszanymi w kolejnym.

5.8.Na kaicu pracy licencjackiej nafg umieci¢ Zakonczenie obejmupce wnioski z
poszczegdlnych rozdzialbw oraz z calej pracydtob 2,5-3 strony tekstu).

5.9.Mozna zamiéci¢ motto dla calej pracy (natg poda peten adres bibliograficzny).

5.10. Musi byt zachowanagkznas¢ pomiedzy tekstem a aneksami. W fele przytaczamy w

nawiasie kwadratowym odsytacz do aneksu [Aneko3, 4.

6. Przypisy.
Student powinien wybraé jeden sposob tworzenia przypiséw (w teldcie badz pod tekstem) i sto-
sowa go konsekwentnie w catej pracy.

6.1.Przypisy w TEKSCIE [styl harwardzki]:
6.1.1.Bibliograficzne: cytujemy w tekcie w nawiasie kwadratowym, nazwisko autora rok wy-
dania, dwukropek strona lub strony od-do (jednakaasada dla wydawnictw: kgki, artyku-
ly, fragmenty etc.).
Przyktad: [Kowalski 1999: 15] Zeli wystepuje kilka prac tego samego autora w tym samym
roku dodajemy przy roku a, b..... np. [Kowalski 28915].
6.1.1.1.Jezeli jest kilku autoréw, rozdzielamy nazwiskadnikiem (do 3 autorow).
6.1.1.2.Przy pracach zbiorowych cytowanych w caigpodajemy nazwisko pierwszego re-
daktora [Kowalski red. 1998a].
6.1.1.3.Przy literaturze zagranicznej zachowujemy stownictwkroty danegaiyka.
6.1.1.4.Przyzrédiach zaczynamy opis od miejsca przechowywasjgmnatury np. [BJ rps
120, list J. Kraszewskiego do K. Beyera z 5 siexd@75 r.].
6.1.2.Dokumenty elektroniczne:opis wg wzoru: [Nazwisko autora/redaktora, dokktelg
Np. [Kowalski, dok. elektr.]. W przypadku braku ara: [tytut, dok. elektr.]. W przypadku
braku autora i tytutu [adres strony].

6.2.Przypisy POD TEKSTEM (styl tradycyjny/klasyczny):
6.2.1.Bibliograficzne: w dole strony podajemy pierwsfitere imienia kropka nazwisko autora,
tytut (kursyws), miejsce i rok wydania, strona lub strony od-prlfakowa zasada dla wydaw-
nictw: ksizki, artykuty, fragmenty etc.).
Przyktad: R. Towsekkonomia kultury. Kompendiytwarszawa, 2011, s. 38.
6.2.1.1.W przypadku prac zbiorowych cytowanych w caigppodajemy nazwisko pierwsze-
go redaktora.
6.2.1.2.Przy literaturze zagranicznej zachowujemy stowniciwkroty danegayka.
6.2.1.3.Podajc adres bibliograficzny ustawy, wskazujemy: Dzidrldstaw, rok, Nr i poz.
W przypadku publikacji pogavszy od 2012 roku — brak Nr Dziennika Ustaw.
np.:
- Art.2 ust.3 Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o praaigorskim i prawach pokrewnych
(. Dz.U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 zjm zm.).
- Art. 3 ust.3 ustawy z dnia 25 fdziernika 1991 r. 0 organizowaniu i prowadzeniwatigi
nosci kulturalnej (tj. Dz.U. z 2012 r., poz.406).

6.2.2 Dokumenty elektroniczne:opis wg wzoru: [Nazwisko autora/redaktora, tytudoK.
elektr.] adres strony www [data odczytul].
Np. P. KowalskiOmen, przegl, znaczeniddok. elekir.] httpZAvww.instytutkultury.uj.edu.pl
[odczyt: 12.12.12]

7. Bibliografia wykorzystanych zrédet i opracowan, zamieszczona ha kisccu pracy, przed anek-
sami (tytut maksimum 18 pkt), tekst pkt 10, numeracjgta pozycji w catéci spisu.

Przyktady opiséw.

7.1. Styl harwardzki

- Przykiad jednego autora:



Nowak T.

1999 Nowe prawo autorskje<rakow.

- Przyktad dwoch autorow:

Nowak T., Kowalski J.

2001 Zarzdzanie kultug, Krakow 2001.

- Przyktad pracy zbiorowej:

Zielinski J. [red.]

1998 Swiat komputerowWroctaw 1998.

- Przyktad artykutu w kaizce (w pracy zbiorowej):
Kowalski J.

2008 Modele mentalne w nauce o informagjv:] Nowak P., red.KognitywistykaWarszawa 2008,
s. 15-41.

Opis artykutu (tytut czasopisma, kursyay.

Pawtowski M.

1989 Przepisy prawne, ,PrzedlHistoryczny” nr 10, s. 316-320.

Nowak J.

2001 O lepsze jutrp[w:] ,Dziennik Polski” nr 56 z 12.06.2001 [oboszuje data dzienna przy pra-
sie].

7.2.Styl tradycyjny/klasyczny
Przyktady opisow.
Opis ksigzki i jej fragmentow:
- Przykiad jednego autora: Nowak Nowe prawaKrakéw, 1999, 160 s.
- Przyktad dwodch autoréw: Nowak T., KowalskiKsigzka, Krakéw 2001, 330 s.
- Przykiad pracy zbiorowej: Zieiski J. [red.]Swiat komputeréwWroctaw 1998, 150 s.
- Przykiad artykutu w kgizce (w pracy zbiorowej): Kowalski IModele mentalne w na-
uce o informacji[w:] Nowak P. [red.KognitywistykaWarszawa 2008, s. 15-41.
- llczuk D., Meneder kultury — zadania, rola wrodowisku lokalnym, pienilze czy war-
tosci? [w:] Jedlewska B., Skrzypczak B. [redDpm kultury w XXI wieku - wizje, niepo-
koje, rozwgzanig Olsztyn 2009, s. 99-102.

Opis artykutu:

- Pawtowski M.Przepisy prawng,Przeghd Historyczny” nr 10, 1989, s. 316-320.

- Nowak J.,0 lepsze jutro[w:] ,Dziennik Polski” nr 56 z 12.06.2001 [oboyzuje data
dzienna przy prasie].

Opis dokumentu elektronicznego:
A) dostpnego w Internecie:
Autor/redaktor. Tytut [dok. elektr.]. Warunki depu [data odczytu]. Przyktad: Bro-
dziak A., Gwiazdy i ty[dok. elektr.], http://salve.katowice.pl/KSIGWIAZDNtmI
[odczyt: 15.01.2007].

- na plycie CD, DVD, BD: Autor/redaktor. Tytut [dolkelektr. CD]. Wydanie. Miejsce
wydania: wydaweca, rok wydania. Numer znormalizowfdsta odczytu]. Przyktad: Ko-
palinski W., Stownik wyrazéw obcych i zwrotéw ohenyjcznychdok. elektr. CD-R],
tédz: PRO-media CD, 1998, [odczyt: 15.01.2007].

8. Aneksy

8.1.Powinny by opatrzone wspdélnym tytutem formalnydneksy, pod ktorym powinien giznaleé
spis tytutdw poszczegodlnych aneksow (powtdrzongpiaem tréci) — osobna strona przed aneksami
8.2.Numerowanie stron - kontynuacja numerowania tegsagy licencjackiej.

8.3. Kazdy aneks powinien posiaél&olejny numer i tytut (u gory strony). Zsli w aneksie umiesz-
czone g reprodukcje dokumentéw nalewskaza miejsce przechowywania oryginatu.

W aneksach zamieszczamy m.in.:

- kserokopie dokumentéw z podaniem danych bibliogeafychzrodia,

- fotografie z podaniem danych bibliograficznyabdta lub daty i danych o wykonawcy,
- kalendaria,

- obszerne zestawienia lub wykresy statystyczne télyd¢h odwotujemy siw calej pracy,
- inne materialy (np. opracowania latbdta przyczynkowe).



9. Spis tabel i wykres6w zamieszczonych wstad (zob. pkt 5.6).
10. Student odpowiada za wszystkie ltly literowe itp. w pracy licencjackiej.

11. Procedura i terminy zwigzane z elektronicznym archiwizowaniem prac dyplomowch oraz

sktadaniem niezlednej dokumentacji w sekretariacie 1K UJ po uzyskanu akceptacji pracy

licencjackiej przez promotora:

Obowiazki studenta dotyczace obstugi APD okrdla szczeg6towo Zargdzenie nr 20 Rektora

Uniwersytetu Jagiellaiskiego z 18 lutego 2019 roku.

11.1.Student wypetnia w systemie APD formularz zawigmgjszczegotowe dane dotyce pracy
dyplomowej: temat, stowa kluczowe, streszczenieaylu polskim, angielskim i ewentualnie w
jezyku pracy (jéli jest inny niz jezyk polski lub angielski).

11.2.Student wprowadza do systemu prato ostatecznej akceptaciji przez promotora 14 dréed
planowanym terminem obrony, ale niezpigj niz do 15 wrzénia ostatniego roku akademickiego
w ramach toku studiéw (w przypadku obron jesieniych

11.3.Po wprowadzeniu pracy do APD, student 14 dni przedlanowanym terminem obrony skfada
w sekretariacie studenckim:

a/ 5 zdg¢ dyplomowych (jéli bedzie wydawany dyplom w j. angielskim — 6 gdpraz wniosek o

wydanie odpisu dyplomu w j. angielskim),

b/ céwiadczenie w sprawie praw autorskich —ezahik do Zarzdzenia nr 20 Rektora Uniwersytetu

Jagiellmskiego z 18 lutego 2019 roku w sprawie: elektromégo archiwizowania prac dyplomowych

licencjackich i magisterskich (w z@izeniu znajduje giwzoér, dwiadczenie generujegst APD].

¢/ wypetniory ankiet dla Biura Karier UJ dotyeza loséw absolwentéw (dagina w USOSweb, gérna

zakladka dla wszystkich/ absolwenci).

11.4W dniu skfadania dokumentow w sekretariacie studgrgymuje dane (USOSweb, zaktadka
ptatnaici) do dokonania przelewem optaty za dyplom. Gpit wydanie dyplomu wynosi 60 zi,
za wydanie dyplomu i suplementu rownig jezyku angielskim — 100 zt.

11.5 Przed obrenstudent ma obowzek uregulowé& wszystkie nalenosci finansowe wzgidem
uczelni,dcznie z optag za dyplom, a tate rozliczy sie z bibliotely wydziatows.



‘Wzér strony tytutowej
Uniwersytet Jagielbaski
Wydziat Zaradzania i Komunikacji Spotecznej
INSTYTUT KULTURY

Studia stacjonarne lub Studia niestacjonarne
(w zaleznosci od rodzaju kaczonych studiow)

Nr albumu:

Anna Kowalska

ZARZADZANIE
MUZEUM BIOGRAFICZNYM
NA PRZYKLADZIE MUZEUM

MARII KONOPNICKIEJ

W ZARNOWCU

Opiekun pracy licencjackiej:
Dr Michat Zawadzki

OSWIADCZENIE

Swiadomal/y odpowiedzialrisi karnej dwiadczam,ze przedkladana praca zostala napisana przeze mnie
samodzielnie, nie byta wcgaiej podstaw zadnej innej urgdowej procedury zwizanej z nadaniem d y- plomu
wyzszej uczelni lub tytutbw zawodowych. Jednogie cdwiadczam,ze ww. praca nhie narusza praw
autorskich w rozumienildstawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawietaaskim i prawach pokrewnydl.
Dz.U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z40 zm.) oraz dobr osobistych chronionych prawem ilryym.

Krakéw 2019



